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Ekonomicka smernica

Clanok 1. VSeobecné ustanovenia

1. Ekonomicka smernica:
a) je dokument Slovenskej asociacie pretlacania rukou (d’alej len "SAPR"), ktory stanovuje

b)

c)

d)
¢)

f)

a upravuje nalezitosti tykajiice sa pohybu hotovostnych a bezhotovostnych finan¢nych
prostriedkov, spdsob obehu uctovnych a inych dokladov prvotnej evidencie v
podmienkach obcianskeho zdruzenia, zaloZzeného podla zdkona ¢.83/1990 Zb. o
zdruzovani ob¢anov v zneni neskorsich predpisov,

urcuje sposob poskytovania cestovnych nahrad, stravného, ubytovania a inych vydavkov
ucastnikom akcii organizovanych alebo financovanych SAPR,

uréuje sposob poskytovania odmeny rozhodcom a d’alS$im osobdm organiza¢ne a
technicky zabezeCujiicim akcie organizované alebo financované SAPR

stanovuje rozsah pravomoci a zodpovednosti za jednotlivé ekonomické operacie,

sa riadi zdkonom €. 283/2002 Z.z. o cestovnych ndhradach v zneni neskorSich predpisov,
zakonom €. 431/2002 Z.z. o uctovnictve v zneni neskorsSich predpisov,

zakonom €. 440/2015 Z.z. o $porte v zneni neskorSich predpisov a Stanovami SAPR,

g) je otvorenym dokumentom a je mozné ju v priebehu roka dopliiat’ v zmysle zmien

h)

zakonov uvedenych v pis. d.

2. Utastnikmi akcii organizovanych alebo financovanych SAPR sa rozumeju nasledovné osoby:

a)
b)
c)
d)
e)

osoby vymenované alebo zvolené do organov SAPR,

osoby plniace pre SAPR ulohy, ak je to dohodnuté,

reprezentanti SR a ich tréneri, ak je to dohodnuté,

rozhodcovia SAPR,

d’alSie osoby organizatne a technicky zabezpecujuce akcie organizované alebo
financované SAPR, ak je to dohodnuté.

3. Akciami organizovanymi alebo financovanymi SAPR sa rozumeji akcie uskuto¢iiované v
ramci zabezpecovania plnenia hlavnych tloh SAPR uvedenych v Stanovach SAPR, ktoré st
organizované alebo financované priamo SAPR.
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Clanok II. Pravomoci na ekonomické operacie

1.

2.

3.

Nakladat’ s hotovostnymi finanénymi prostriedkami SAPR moze povereny ¢len SAPR a to:
a) prezident SAPR

b) generalny sekretar SAPR

c) osoby zvolené do organov SAPR

d) osoby plniace ulohy pre SAPR, ak je to dohodnuté.

Nakladat’ s bezhotovostnymi finan¢nymi prostriedkami SAPR moZze prezident SAPR,
pripadne v v jeho nepritomnosti viceprezident SAPR.

Je mozné jednotlivym osobam plniacim ulohy pre SAPR, ak je to dohodnuté, poskytnut’
finan¢nu hotovost’ na akcie organizované alebo financované SAPR formou zalohy.

Clanok III. Uétovanie Gétovnych dokladov a ich obeh

1.

bl

Uttovné doklady su uétované v zmysle zakona &. 431/2002 Z.z. o uétovnictve v zneni
neskorSich predpisov, pohyb finan¢nych prostriedkov je vedeny v pokladni¢nej knihe a v
bankovej knihe podla vypisov z bankového uctu.

. Za spracovanie u¢tovnych dokladov a vedenie uctovnej evidencie je zodpovedna poverena

osoba schvalend VV SAPR — externa ti€tovna firma - Mobeba s.r.0.

SAPR wétuje v stistave podvojného Giétovnictva. Uétovnym obdobim je kalendarny rok.
Obeh uctovnych dokladov poukazuje na postup podévania dokladov od ich vyhotovenia az
po archivaciu, vymedzuje prava a zodpovednost jednotlivych osob za overenie vecnej a
formalnej spravnosti a uvadza nadviznost’ pracovnych postupov podavania dokladov medzi
pracovnikmi.

Fazy obehu uctovnych dokladov

a) Vznik uctovného dokladu - externého alebo interného dokladu

b) Preskiimanie uctovnych dokladov

1. Kontrolou vecnej spravnosti rozumieme preverenie suladu udajov uvedenych v
dokladoch so skuto¢nost'ou, t.j. porovnania dodaného mnozstva, vykonanej sluzby,
zmluvne dohodnutym podmienkam a pod.

2. Kontrolou formalnej spravnosti sa rozumie overenie vSetkych nalezitosti uc¢tovného
dokladu podla zékona 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v zneni neskorSich predpisov.

3. Preskimanie pripustnosti operdcie sa rozumie kontrola zhladiska spravnosti
vykonania operdcie vo vztahu k vSeobecne platnym pravnym predpisom
a nariadeniam.

4. Za preskiimanie u¢tovnych dokladov je zodpovedny generalny sekretar SAPR, ktory
preveri, ¢i operacie, ktoré obsahuji uctovné doklady boli nariadené a schvalené
prezidentom SAPR pripadne viceprezidentom SAPR, pripadne ¢i operacia zodpoveda
uzatvorenej zmluve.

¢) Uhrada dokladu = generélny sekretar po preskiimani uétovného dokladu zasle doklady na
uhradu prezidentovi SAPR, nasledne odovzdd doklady externej uctovnej firme.
Odovzdavanie dokladov externej uctovnej firme prebieha 1-krat v mesiaci a to vzdy v prvy
tyzden nového mesiaca po doruceni bankového vypisu.

d) Zauctovanie dokladu = je realizované externou uctovnou firmou

e) Archivdacia uctovnych dokladov prebieha v sulade zdkona o ti¢tovnictve
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Clanok IV. Uétovné doklady a ich naleZitosti

1.

Uttovny doklad je preukazatelny uétovny zdznam a je originalnou pisomnost'ou. Po schvaleni

VV SAPR - méze byt uctovnym dokladom aj kdpia origindlnej pisomnosti, pripadne doklad

zaslany e-mailom z overenej adresy.

Typy uctovnych dokladov — nalezitosti:

a) U¢tovné doklady — musia obsahovat’ tieto ndlefitosti:

« oznacenie uctovného dokladu, ak z jeho obsahu nevyplyva aspoi nepriamo, ze ide o i€tovny
doklad,

 popis obsahu uctovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov, ak z uctovného dokladu
nevyplyva aspoil nepriamo,

« peniazni sumu alebo tdaj o mnozstve a cene,

« datum vyhotovenia uctovného dokladu,

« datum uskutocnenia uctovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia
uctovného dokladu,

« podpis osoby zodpovednej za uctovny pripad v uctovnej jednotke a osoby zodpovednej za
jeho zatctovanie.

« Nalezitosti uctovného dokladu sa moézu umiestnit’ aj na inych nez uctovnych pisomnostiach;
tieto pisomnosti sa uschovavaju po rovnaku dobu ako uctovny doklad.

« Udtovné doklady sa vyhotovuju v $tatnom jazyku a bez zbyto¢ného odkladu po zisteni
skutocnosti, ktoré sa nimi dokladaj.

b) Daiiové doklady — (napr. prijaté faktiry s DPH na vstupe resp. vystavené faktiry s DPH

na vystupe) ich naleZzitosti st predpisané zakonom ¢. 222/2004 Z.z. o dani z pridanej hodnoty

v zneni neskorSich predpisov (§74) a obsahuju:

« obchodné meno, sidlo alebo trvaly pobyt, miesto podnikania, danové identifikacné Cislo
(DIC) platitela, ktory uskuto&iiuje zdanitelné plnenie,

« obchodné meno, sidlo alebo trvaly pobyt, miesto podnikania, danové identifikacné cislo
(DIC) platitel’a, v ktorého prospech sa uskutoéiuje zdanitené plnenie,

« v zmysle § 2 Obchodného zdkonnika — zdpis v OR, sud, vlozka ¢...., zivnostnici — ¢islo
zivnost.listu, vydané kym ...., ostatni €. licencie, vydané kym.

« poradové ¢islo danového dokladu,

« datum uskuto¢nenia zdaniteI'ného plnenia,

« datum vyhotovenia daniového dokladu,

» nazov, mnozstvo tovaru alebo rozsah zdanitelného plnenia,

« vyska ceny bez dane,

« sadzba dane,

« vysku dane celkom.

c) ZjednoduSené daiiové doklady — doklady vyhotovené elektronickou registracnou

pokladnicou (thrady v hotovosti), tzv. zjednodusené danové doklady, ktoré v zmysle § 74

zakona €. 222/2004 Z.z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich predpisov obsahuju

minimalne:

« obchodné meno, sidlo alebo trvaly pobyt, miesto podnikania, danové identifikacné Cislo
(DIC) platitela, ktory uskuto&iiuje zdanitel'né plnenie,

« poradové ¢islo danového dokladu,

« datum vyhotovenia daniového dokladu,
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» nazov, mnozstvo tovaru alebo rozsah zdaniteného plnenia,
« sadzba dane,
« vysku ceny vratane dane celkom.

Typy Gctovnych dokladov — oznacenie:

PF — faktlry vystavené odberatel'ské

DF — dosl¢ faktary

PK — platba kartou

B — bankové¢ doklady

P — pokladni¢né doklady (rozliSované PP — prijmové, PV — vydavkové)
R — zic¢tovanie zaloh vybratych z banky

I — interné doklady

Clanok V. Pokladiia SAPR

1.

2.

Kompletny styk s bankou je vedeny prostrednictvom internetbankingu prezidentom SAPR
(vid’ ¢1. 11, ods. 2).
Finan¢né operacie (bezhotovostné aj hotovostné) sa uskutociiuju platobnym stykom cez
pokladniu, ktora je vedend v mene EURO.
Pri hotovostnych operaciach sa vyuzivaju tieto doklady:

a) Prijmovy pokladni¢ny doklad

b) Vydavkovy pokladni¢ny doklad

c¢) Pokladni¢na kniha
Pokladni¢ny doklad (prijmovy aj vydavkovy) na finan¢nl operaciu musi byt vyhotoveny
opravnenou osobou p. ¢L.II, ods. 1.
Vecnu spravnost’ potvrdzuje svojim podpisom poverena osoba, pripadne osoba zodpovedna
za dodavku tovaru a sluzieb pri vydavkovych pokladni¢nych dokladoch, a prijemca do
pokladne (osoby p. €L.II, ods.1) v pripade prijmového pokladni¢ného dokladu.
Pokladnik SAPR, ktorym je generalny sekretar vedie operativnu evidenciu preddavkov na
akcie, cestovné vydavky, drobny nakup, preddavkov dodavatelom platenych v hotovosti a
d’alSich. Plati to aj v pripade vyrovnania preddavkov na zdklade predlozenia prislusného
uctovného dokladu (doklad z registracnej pokladne na drobné vydavky/ nakupy, cestovné
prikazy, zéloha na sluzby, faktary atd’.)
Valutova pokladiia (penazné prostriedky v cudzej mene) je vedend rovnakym sposobom ako
tuzemska pokladna. Nemd vSak stanoveny ziadny limit, pretoze valuty sa nakupuju podla
potreby. Zahranicnd mena je prepocitand kurzom, za ktory bola naktpena, t.j. kurzom
komer¢nej banky zo dita ndkupu. V pripade zloZenia penaznych prostriedkov v cudzej mene
do pokladne, sa tieto prostriedky ulozZia po ich konverzii na menu EURO na ucet SAPR
vedeny v banke. Ak banka menu neumozni vymenit, vykona sa zmena na EURO v inom
bankovom tustave a vlozia sa do pokladne SAPR.
Prilohy k prijmovym pokladni¢nym dokladom:

a) vyber z banky-dotacia pokladne: - doklad o vybere z Gctu z banky
b) Startovné a iné poplatky

- kopie prijmovych pokladni¢nych dokladov, ktoré boli odovzdané pri vybere

poplatkov

- propozicie organizovan¢ho podujatia, z ktorych je zrejméd vyska Startovného,

vysledkova
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listina (je ulozend a aktualizovand na internetovej stranke www.armsport.sk)
- pozvanka, z ktorej je zrejma vyska ucastnickeho poplatku
c) prijem ¢lenskych, licen¢nych a inych poplatkov
- koépie pokladni¢nych dokladov, ktoré boli vydané pri plateni prispevkov klubmi
. Prilohy k vydavkovym pokladni¢nym dokladom:
a) vklad na tcet - potvrdenie banky o prijati finan¢nych prostriedkov
b) preplatenie vydavkov spojenych s ¢innostou SAPR
. Kazda zéloha na sluzobnu cestu, Sportovi akciu a akciu organizovani SAPR musi byt
vyuctovana bez zbytoc¢ného odkladu.

a) doklad z registracnej pokladne jasne preukazujici druh vydavku (v pripade nejasnosti
nalepeny na papieri, na ktorom je kratky popis vydavku, pripadne komu a na aku
¢innost’ st prostriedky poskytnuté)

b) materidlové vydavky — doklad z registracnej pokladne alebo iny doklad nahradzujtci
tento doklad a kratky popis ucelu nékupu alebo vydavku

c) uhrada faktary v hotovosti
- faktira od dodavatel’a
- prijmovy pokladni¢ny doklad od dodavatel’a potvrdzujici, Ze prostriedky prevzal

d) vyplata nakladov spojenych s ucastou na Sportovych podujatiach
- pozvanka, propozicie podujatia, prihlaska na podujatie, rozpocet ndkladov spojenych
s uCastou schvaleny VV SAPR
- dohoda o pouziti a tthrade cestovnych nékladov, cestovny prikaz
- sprava z U€asti na Sportovom podujati a vysledkova listina
- original dokladu o zaplateni Startovného alebo inych poplatkov spojenych s ti¢ast’ou

Clanok VI. Preplacanie cestovnych nahrad
1. Nahradami poskytovanymi G¢astnikom akcii organizovanych alebo financovanych SAPR sa

rozumeju nahrady v zmysle zdkona ¢. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v zneni
neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o cestovnych nahradach*) a ndhrady vo vyske a za
podmienok uvedenych v tejto smernici.

. Ak osoba, na ktor sa vztahuje tdto smernica (p. ¢l.1, ods.2) uskuto¢iiuje cestu na akciu
organizovanu alebo financovani SAPR alebo na tuzemsku sluzobnt cestu, musi mat’ riadne
vypisany ,,Cestovny prikaz®, schvaleny poverenou osobou SAPR. Vyuctovanie cestovnych
nakladov musi podat’ najneskor do 7 dni po ukonceni akcie, inak sa povazuje cestovny prikaz
za neopodstatneny.

. Pri poskytovani ndhrad v zmysle ustanoveni tejto smernice nie je mozné viacnasobné sucasné
poskytovanie nahrad tej istej osobe (napr. ako rozhodcovi SAPR a sucasne ako ¢lenovi
organov SAPR).

. Cestovné vydavky pri akcii organizovanej alebo financovanej SAPR alebo pri tuzemskej
sluzobnej ceste musia byt dokladované a doklady musia mat’ nalezitosti i€tovného dokladu.
Cestovnymi vydavkami sa rozumeju pre Ucely tejto smernice nahrady za:

a) cestovny listok

b. miestenku

c. 16zkovy, resp. lezadlovy listok

d. pouzitie sukromného motorového vozidla - doklad o kipe PHM, ktory nie je starsi

viac ako 3 dni pred terminom konania akcie.
e. v mieste konania akcie pri pouziti MHD cestovny listok
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f. letenky.
Moznost’ cestovnych nahrad na akciu organizovant alebo financovanu SAPR alebo na
sluzobnl cestu za pouzitie cestného stikromného motorového vozidla pri tuzemskych
sluzobnych cestach je nasledovna:
a) budu vyplacané v zmysle zdkona o cestovnych nahradach,
b) budl vyplacané vo vyske ndhrady ceny cestovného listka verejnej hromadnej dopravy
(cestovné vo vyske rychlika II. triedy),
c) K vyuctovaniu ndhrady cestovnych vydavkov je potrebné dolozit' fotokdpiu alebo
sken technického preukazu vozidla.
Pri akcidch financovanych SAPR uskutocnenych v zahrani¢i alebo zahrani¢nej pracovnej
ceste sa postupuje obdobne ako v ods. 1-5, avSak pri vymene valut v zahrani¢nej banke
(zmenarni) je potrebné dolozit' doklad o vymene s preukdzatelnym prepoctom, v pripade
platby platobnou kartou je potrebné dolozit’ vypis z uctu.
V pripade leteckej prepravy je mozné preplatenie cestovnych ndkladov na kontinentalne a
interkontinentalne lety nasledovne: €o najpriamejsi let z miesta odletu do miesta priletu v
ekonomickej triede u leteckého prepravcu.
Sluzobné cesty tuzemské aj zahraniéné schval'uje prezident SAPR.
Preplatenie cestovnych ndhrad:
a. podlieha rozpoctu a finanénym moznostiam SAPR,
b. je schvalené VV SAPR pred konanim akcie organizovanej alebo financovanej
SAPR, ktorej sa tyka,
c. nie je pravne narokovatel'né.

Clanok VIL Stravné

1.

2.
a)

Utastnikom akcii organizovanych alebo financovanych SAPR uvedenych v ¢LI, ods.2 je
mozné poskytovanie stravného, ak je to dohodnuté.
Stravné je mozné zabezpecit’ nasledovne:
Preplatenie v hotovosti - vyska stravného je ustanovena v zavislosti od Casu trvania pracovnej
cesty v kalenddrnom dni, pri¢om ¢as trvania tuzemskej pracovnej cesty je rozdeleny na ¢asové
pasma:
* od 5 azdo 12hodin,
* nad 12 hodin az do 18 hodin,
* nad 18 hodin.
Suma stravného pre ¢asové padsma je stanovena opatrenim Ministerstva prace, socialnych veci
a rodiny SR.
Zabezpecenie a poskytnutie stravy - ak je osobe, na ktoru sa vztahuje tato smernica,
preukdzane zabezpecené bezplatné stravovanie, stravné jej nepatri.
Pri akcidch financovanych SAPR uskutocnenych v zahrani¢i alebo zahrani¢nej pracovnej
ceste sa postupuje obdobne ako v ods. 1-2, avSak vyska stravného je ustanovend v zavislosti
od Casu trvania pracovnej cesty v kalenddrnom dni, pri¢om ¢as trvania zahrani¢nej pracovnej
cesty je rozdeleny na ¢asové pasma:
« do 6 hodin vratane,
 nad 6 hodin az do 12 hodin,
 nad 12 hodin.
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Néhradu stravného stanovuje aktualne opatrenie Ministerstva financii SR pre kalendarny rok.
Pri vymene valit v zahrani¢nej banke (zmenarni) je treba dolozit’ doklad o vymene s
preukdzate'nym prepoctom, v pripade platby platobnou kartou je potrebné dolozit’ vypis z
uctu.

4. Preplatenie stravného:
a) podlieha rozpoctu a finanénym moznostiam SAPR,
b) je schvalené VV SAPR pred konanim akcie organizovanej alebo financovanej SAPR, ktorej

sa tyka,

c) nie je pravne narokovatelné.

Clanok VIIL Obéerstvenie

1.

2.

3.

4.

Pri poradach a zasadnutiach VV SAPR je mozné poskytnit’ obCerstvenie osobam p. ¢l.I, ods.
2, ak je to dohodnuté.

Pri zasadnuti na Valnom zhromazdeni SAPR, ktoré sa uskutocnuje raz rocne, je dohodnuté
zabezpecenie obCerstvenia pre zicastnenych delegatov ¢lenskych klubov SAPR.

Pri zahrani¢nych sut'aziach, ak je to dohodnuté, je mozné primerane zabezpecit’ Sportovcom
aj doprovodu obcerstvenie, doplnky vyzivy, pitny rezim pocas sutaze, v tychto pripadoch je
potrebné dolozit” doklad alebo potvrdenie o konzumacii, pripadne nakipenych potravinach,
doplnkoch vyzivy alebo napojoch. Preplatenie obCerstvenia podlieha rozpoctu a finanénym
moznostiam SAPR a nie je pravne narokovatelné.

Za obcerstvenie sa nepovazuju alkoholické napoje.

Clanok IX. Nahrada vydavkov za ubytovanie

1.

Ak je to dohodnuté, ti€astnikom akcii organizovanych alebo financovanych SAPR p. ¢L.I, ods.
2, na tizemi SR alebo v zahranici, na ktoré su delegovani SAPR, je mozné preplatit’ vydavky
za ubytovanie v plnej vyske na zaklade predlozené¢ho dokladu z ubytovacieho zariadenia v
mieste konania podujatia.

. Ak ubytovanie zabezpecuje SAPR pre vsetkych ucastnikov v jednom ubytovacom zariadeni

na vlastné naklady, nemodze ucastnik akcie uplatnit ndhradu za ubytovanie v inom
ubytovacom zariadeni.

Preplatenie vydavkov za ubytovanie:

a) podlieha rozpoctu a finanénym moznostiam SAPR,

b) je schvalené VV SAPR pred konanim akcie organizovanej alebo financovanej SAPR,
ktorej sa tyka,

c) nie je pravne narokovatel'né.

Clanok X. Ostatné vydavKy a poistenie

1.

Utastnici akeii organizovanych alebo financovanych SAPR p. ¢l.1I, ods. 2, na Gizemi SR, na
ktoré si delegovani SAPR, si poistenie uhradzaju na vlastné naklady. Ucastnici akcii
organizovanych alebo financovanych SAPR p. ¢l.1, ods. 2, v zahrani¢i na ktoré su delegovani
SAPR, v pripade, Ze to schvali VV SAPR a v zavislosti od finanénych moznosti SAPR
poistenie lie¢ebnych nakladov uhradza hromadne za celt vypravu SAPR.

. Pod potrebnymi ostatnymi vydavkami sa rozumeju vSetky ostatné vydavky, ktoré ti€astnikom

akcii organizovanych alebo financovanych SAPR p. ¢lI, ods. 2, na izemi SR alebo v



SLOVENSKA ASOCIACIA PRETLACANIA RUKOU
SAWA| SLOVAK ARMWRESTLING ASSOCIATION

SLOVAKIA

zahraniCi, na ktoré su delegovani SAPR, vzniknu v stvislosti s plnenim uloh pre SAPR.
Postdenie konkrétnych vydavkov je v pravomoci a zodpovednosti prezidenta alebo VV
SAPR.

3. VynaloZzené nevyhnutné vedlajsie vydavky vzdy treba preukazat’ dokladmi.

Clanok XI. Odmeny vyplacané rozhodcom a d’alSim osobam organizacne a
technicky zabezpecujucim akcie organizované alebo financované SAPR

1. Rozhodca a osoby organiza¢ne a technicky zabezpeCujuci akcie organizované alebo
financované SAPR maju narok na vyplatenie odmeny v pripade splnenia nasledovnych
kritérii:

a. tato osoba ma uzatvorenu so SAPR prikazni zmluvu
b. zucastni sa danej akcie a predlozi pracovny vykaz, ktory schvali prezident SAPR
c. rozhodca ma narok na odmenu v stanovenej vyske
1. rozhodca 3.kategorie — 55 Eur
2. rozhodca 2. Kategoérie — 65 Eur
3. rozhodca 1.kategorie — 75 Eur
4. vysledkéar — 75 Eur
d. ostatné osoby organizacne a technicky zabezpecujuce akciu vo vyske — 55 Eur.
2. Preplatenie odmien:
a) podlieha rozpoc€tu a finanénym moznostiam SAPR,
b) je schvalené VV SAPR pred konanim akcie organizovanej alebo financovanej SAPR,
ktorej sa tyka,
¢) nie je pravne narokovatel'né.

Clanok XI. Zaverené ustanovenia
1. Tuto ekonomicku smernicu, prerokovala a schvalila konferencia SAPR na svojom
riadnom zasadnuti dita: 14.12.2018

2. Téato ekonomicka smernica nadobtiida platnost’ diiom jeho schvalenia konferenciou
SAPR s uc¢innost'ou od 14.12.2018

3. Zmeny v smernici je mozné vykonat len po predchddzajucom schvéleni
konferenciou SAPR.

Na Donovaloch dna: 14.12.2018

Jan Gemanus
Prezident SAPR



